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Stellenausschreibung

DAS KURHAUS Bad Gleichenberg ist eine der modernsten und schénsten Kureinrichtungen
Osterreichs. Das Kurhaus verfiigt Giber ein Hotel mit 107 Zimmern, eine 6ffentliche Therme
mit Saunabereich, ein Kosmetikinstitut und ein Therapiezentrum. Qualitat, Gasteorientierung
und therapeutische Betreuung auf hochstem Niveau sind wesentlich fir den
Unternehmenserfolg.

Im Therapiezentrum werden stationare und ambulante Patienten bzw. Kurgaste behandelt,
die schwerpunktmallig Krankheitsbilder aus dem rheumatischen Formenkreis, des

Bewegungs- und Stiitzapparates, der Haut und der Atemwege zeigen.

Wir erweitern unser Team und besetzen ab sofort:

Mitarbeiter im Office Management (w/m/d)
Vollzeitstelle 40 Std./Wo

lhr Aufgabengebiet:
e Unterstltzung der Geschaftsfiihrung
e Informations- und Kommunikationsdrehscheibe
e Selbststandiges Biromanagement sowie administrative Tatigkeiten (Postbearbeitung,
Aufbereitung von Unterlagen etc.)
e Unterstitzung der einzelnen Bereiche bei internen Projekten

Stellenprofil:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Mehrjahrige Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich (Sachbearbeitung,
Assistenz, Backoffice...)
e Erfahrung im und flir ein Team zu arbeiten
e Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (routinierter Umgang mit MS-Office)
e Vertrauensperson mit hohem Mal3 an Loyalitat und Diskretion
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Wir bieten:
e Geregeltes Einkommen und geregelte Arbeitszeit
e Zahlreiche ErmaBigungen im KURHAUS Bad Gleichenberg und in Partnerbetrieben
e Schulungs-/Fortbildungsmoglichkeiten
e Kollegiales Arbeitsklima in einem regionalen Betrieb
e Attraktive Arbeitsbedingungen in einem modernen und bestens ausgestatteten
Unternehmen

Fir diese Stelle gilt derzeit ein Mindestgehalt It. KV private Kur- und Rehabilitations-
einrichtungen von € 1.749,00 brutto auf Vollzeitbasis, Vordienstzeiten anrechenbar.

Wir freuen uns auf lhre schriftlichen Bewerbungsunterlagen:

DAS KURHAUS Bad Gleichenberg GmbH

Untere Brunnenstral3e 40, 8344 Bad Gleichenberg
personal@daskurhaus.at

www.daskurhaus.at

Bad Gleichenberg, im Mai 2022
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