
  

 

 

 

 

Das Kurhaus Bad Gleichenberg – Auf dem Pfad des Lebens 

Eingebettet im 190 Jahre alten Curpark liegt das Kurhaus Bad Gleichenberg – eines der beliebtesten 

Kurhäuser Österreichs. Seine einzigartige Lage bietet das perfekte Ambiente für Ruhesuchende und Menschen, 

denen ihre Gesundheit wichtig ist. Das Kurhaus Bad Gleichenberg – umgeben von intakter Natur – für körperliche 

und seelische Genesung umfasst: 

• Drei Hotels – Das Hotel im Kurhaus, Das Hotel Grazerhof, Das Hotel an der Therme 

• Das Therapiezentrum – für stationäre und ambulante Gäste sowie für Wellnessanwendungen 

• Die Therme der Ruhe – komplett neu gestaltet und wiedereröffnet im Mai 2022 

• Das Kosmetikinstitut – Behandlungen für Gesicht und Körper mit Produkten von Annemarie Börlind und Sofri 

• Die Gastronomie – Gerichte mit regionalen Produkten verzaubern den Gaumen 

• Das Cafe Kuchenbaum – Genuss auf allen Ebenen für die Entspannung zwischendurch 

 

 

Stellenausschreibung 
 

Wir besetzen zum ehestmöglichen Eintritt: 

 

Büromitarbeiter für Therapieeinteilung (w/m/d) 
Stundenausmaß: 30 bis 40 Stunden/Woche 

        1 bis 2 Mal im Monat Samstagsdienst vormittags 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 

• Termineinteilung für Therapien gemäß ärztlicher Überweisung bzw. Kurpass 

• Ausgabe der Therapiepläne an den Kurgast/Patienten 

• Änderungen der Therapiepläne nach ärztlicher Verordnung bzw. bei Termin-

verhinderungen 

• Aktiver Verkauf privater Therapien 

• Einholung von Bewilligungen für Therapien bei den zuständigen Krankenkassen für 

ambulante Patienten 

• Beratung der Gäste und Patienten über den Therapieverlauf 

• Informationsstelle für Gäste und Patienten 

 

Stellenanforderungen: 

 

• Abgeschlossene Lehre oder Abschluss einer kaufmännischen höheren oder mittleren 

Schule 

• Berufserfahrung im medizinischen Verwaltungsbereich von Vorteil 

• Freude im Umgang mit Menschen 

• Positive Ausstrahlung und gepflegtes Erscheinungsbild 

• Diskretion und Teamfähigkeit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute EDV-Kenntnisse 



  

 

 

 

 

Wir bieten: 

 

• Förderung von Fort- und Weiterbildungen 

• Geregeltes Einkommen und geregelte Arbeitszeit 

• Dienstkleidung 

• Kostenloses Mitarbeiteressen 

• Zahlreiche Ermäßigungen im Kurhaus Bad Gleichenberg und in Partnerbetrieben  

- Kostenlose Benützung der „Therme der Ruhe“ inkl. Sauna  

- Kostenlose Benützung des Fitnessraums 

- Spezielle Sonderkonditionen für Massagen und für Kosmetikprodukte 

- Vergünstigungen in Partnerbetrieben 

- Alle Vorteile der SHR-Mitarbeiterkarte  

• Kollegiales Arbeitsklima in einem regionalen Betrieb 

 

 

Das Mindestgehalt für die ausgeschriebene Stelle beträgt derzeit lt. KV für private 

Kuranstalten und Rehabilitationseinrichtungen je nach Qualifikationsprofil € 2.138,00 

brutto auf Vollzeitbasis, Vordienstzeiten anrechenbar. 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen: 

 

Das Kurhaus Bad Gleichenberg GmbH 

Untere Brunnenstraße 36 

8344 Bad Gleichenberg 

personal@daskurhaus.at 

www.derpfaddeslebens.at 

Bad Gleichenberg, im Oktober 2025 
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